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1. Iniciacion definicion contribuyente especia, fechas de inicio y numero de la
ultima retencion de IVA realizado.

1.1 Ingresar al formulario “Configuracion de la empresa” ubicado en la seccién
“Ficheros” del modulo “Definiciones de la Empresa”.

1.2 Seleccione la pestaina "EMPRESA"”

7| Configuracién de la Empresa

B X 5

Grabar Personlz Adjuntar QR Memi Empresa Ayuda Cerrar

FIE N .

[ EMPRESA 20

Empresa ] Tributos] Productos ] Serialesl Transac.Pdeuctos] Activos Fijos ] Contabilizacién ] IGTF/Revalorizacion. |-an:

Direccion RIF Tipo de Persona:
© [ uidia v
Contribuyente
Ciudad Ordinario « | N[] Contribuyente Especial
| | Moneda Nacional:

Teléfonos BSD Bolivar Digital w~
| | | || | | | Moneda Extranjera:
Pagina Web Correo Electrénico: DBC Dolar BCV https:// bovorgve] v

| | | Caja para Ingreso/Egresos:

Periodo de Constitucion = =
. Inicio Inicio Caia Principal i
Inicio Fin Calendario Contribuyente 1 P
01/01/2021 5|  [31/12/2040 5| | [01/06/2022 52 [} [01/07/2024 | Unidad de Medida
(Rl ]

1.2.1 Nudamero del RIF: Importante validarlo segun el RIF del SENIAT para verificar
efectivamente esta calificado SPE (Sujeto Pasivo Especial).

1.2.2 El usuario debe seleccionar el tipo de contribuyente (Ordinario o Formal).
Posteriormente, active la opcion “Contribuyente Especial” para habilitar los
campos Inicio del Calendario Fiscal e Inicio de Contribuyente Formal.
Estos dos campos son obligatorios para la correcta aplicacion del Calendario
Fiscal.

1.2.3 El Inicio del Calendario Fiscal establece la fecha de corte a partir de la
cual el sistema AdaptaPro ERP comenzard a realizar los calculos y la
presentacion sistematizada de los indicadores de cumplimiento (eficacia) de
las obligaciones tributarias. La correcta definicion de esta fecha es
fundamental, particularmente en escenarios de implementacion o
migracion de datos una vez que el ejercicio fiscal ya ha comenzado. Por
ejemplo, si un Sujeto Pasivo Especial (SPE) es calificado como tal en mayo,
y el usuario comienza a utilizar el software contable/tributario en octubre, pero
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requiere evaluar el nivel de cumplimiento desde el inicio del ejercicio fiscal,
debera configurar el Inicio del Calendario Fiscal como el "01/01/2024".
Al proceder de esta manera, se evita que el sistema interprete
automaticamente los periodos fiscales transcurridos (enero a septiembre)
como "Tareas u Obligaciones Fiscales no realizadas" o incumplidas,
garantizando asi la coherencia de la informacion reportada.

1.2.4 Fecha de Inicio Contribuyente corresponde a la fecha en la que el
SENIAT notificd o calificd al contribuyente como Sujeto Pasivo Especial
(SPE). Esta fecha es utilizada por AdaptaPro ERP para regenerar y ajustar
el calendario de obligaciones fiscales a partir de dicho momento.

[£] Implicaciones en la Planificacién Fiscal

« Cambio en la Periodicidad: Si el contribuyente tenia previamente una
planificacion mensual para una obligaciéon (ej., la declaracion del IVA como
Contribuyente Ordinario), esta planificacion se modificara a quincenal (o la
periodicidad aplicable a SPE) a partir de la Fecha de Inicio Contribuyente.

« Ambito del Calendario Funcional: El Calendario Fiscal completo a nivel
funcional y operativo abarca todo el Ejercicio Contable. Sin embargo, a nivel
de filtro visual para el usuario, el sistema presenta las obligaciones a partir de
la Fecha de Inicio del Calendario Fiscal (definida en el punto 1.2.3
anterior).

« Propdsito del Filtro Visual: Esta limitacion visual tiene el objetivo crucial de
evitar que el sistema califique internamente como "tareas no realizadas" o
incumplidas aquellas obligaciones correspondientes a los periodos previos a la
implementacion (o calificacion como SPE), ya que dichas actividades fiscales se
gestionaron y cumplieron en el sistema anterior, en una version previa de
AdaptaPro, o mediante otras herramientas de control.

1.3. Pestaiia "Tributacion”
1.3.1 Area de retencion de IVA defines los siguientes pardmetros:

13.1.1 Retencion de IVA Automatico. AdaptaPro generara la retencion de IVA
automaticamente cuando el usuario registrd la factura de compra o registro
de factura de compra desde el documentos de CxP o desde formulario que
generan registros de compra desde planificacion financiera.
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13.1.2 Revisidon automatica de los datos del proveedor desde el portal del
SENIAT. Si estivas esta funcionalidad, adaptapro realiza la obtencién del %
retencion del contribuyente desde el SENIAT antes de realizar la retencion de
IVA.

Empresa Tributos | productos | Seriales | Transac.Productos | Activos Fijos | Contabilizacion | 16TF/Revalorizacion.
[ Retenciones de TVA |

[] Retencién de IVA Automitico Aplicar a Partir de U.T.: 20 A
Aplicar en Todas las Compras

] Revisidn Automatica Seniat para Retenciones de IVA.
Fecha de Retencion de IVA Actualizara la fecha de Declaracion de la Factura

Aplicar Cuando:  gegistro Campo para la Fecha Declaracion:  pruicion de la Retencion
General #00001116 Ver Retenciones Asignar Nimero

13.2.3 Botdn: Ver retenciones. Facilita visualizar los registros de retenciones
de IVA.

13.2.4 Botdn: Asignar numero de la siguiente retencidon que sera generada,
debe tener 8 digitos rellenada de ceros hacia la izquierda.

-

| Modificar Tipos de Documentos del Proveedor o] & |

B A X

| Grabar Memo Cancelar

Tipo de Documento

Tipo Descripcidn Color Formulario
RT1 | |Retencion de IVA | ] Activo
Impuestos Inventario Cuentas por Pagar
[] Retencién de ISLR
S lcamk:l:::;“m Contable  Existencia L] Revalorizable _
T Mkl T - Resta [J Moneda Extranjera
Retenddn Munidpal Ldgico [ Producto: & Genera Pagos
[ tibro de Inventario Almacén Tipo:  crédito
Eﬁ!ﬂagdn Contable Asientos Contables Automdtico
Sucursal [000001]
# I-:dﬂ:ar L] Meni Otros [] Gastos de Compra
[] Acceso desde Documentos [ | Estadistica de Compra

Transaccon: g1-p1I

Items para Cuentas
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Importante: Las funcionalidades apagadas o inactivas esta desincorporadas en

AdaptaPro.

2. Activar Proceso Automatico “Proactivo”

2.1 Ubicar el codigo DOCPROSINRTI, activar el registro presionando clic en la columna

ACTIVO

R > BE D ¢ M

Incluir Consultar Modificar

&L B T YW e PE

Eliminar Opdones Usuarios Ejecutar Exportar Buscar  Definir npr Filtrar Avance Ultimo Cerrar
Codigo Descripcion | Fecha Automdtico| Todos  Inicio | Cerrd | Clasificacion Cod |Speak| Perso  Activo
| Usuarios Add | nalizado
» DOCPROSINRTI |Documentos Compra sin Retencion de IVA | 19/08/2021 v ®x R Deberes Formales STD v ® v

2.2 El panel de tareas muestra la cantidad de facturas de compra sin retencion de IVA.

# | Panel de Actividades y Avisos para el Usuario

O *"EDROPYEIRLS P o @ gp gimmsp

|| Ejecutar Videos C.Fiscal Deberes Refrescar ¢ Zoom Editar Filtrar Htim  Imprimir Buscar Excel Color Primero Ultimo Cerrar
Actividad Situadién Prioridad Fecha Dias| Objetivo| Logrado Por
Ejecutar
1 Documento(s) de Compra sin Retendon de IVA Por Realizar Sin Prioridad  03/12/2025 0 0 0 0
4 Miercoles
(
“\Todos <26 {Mensae <14> JPor Reaizar <10> A Reakzado <1> NuRednudod) Ed u&eodb Plazo <> AS: didas <0>

2.3 Presenta formulario contentivo de documentos de compra sin retenciones de IVA,
facilitando crear la retencion desde el boton “CrearRetencion de IVA”

Consulta Crear Proveedor Buscar  Filtrar Primero  Ultimo  Cerrar
Tip Cédigo Nimero Nombre del %Ret. Fecha Fecha Monto Monto Monto | Es!
Doc Documento Proveed IVA| Emision Dedl. ~ Base VA Neto|
» [FAC | 1407122401 1000376947 INVERSIONES FOSPUC 75,00 03/12/2025 15/12/2025 21.416,69 3.426,67 24.843,36 AC

Seleccione una Opcion

Sera Aplicado % 75 al Monto de IVA 3.426,67 #00000633
Origen:FAC-J407122401-1000376947

i

2.5 Genera la retencion de IVA con el numero 00000638
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, ' Retencion de IVA o @ [
LPEe X HETL S

|mn51u¢5mmn BARUTA,CA |

- -
Campo Descripdon
| Estado:| Pendiente de Pago
RIF: 3407122401
Documento FAC: 1000376947
# Control Fiscal: 00-3835407
Fecha: 03/12/2025
Numero de Retencion RTI 00000638
Ret. Proveedor 1407122401 00000638
Retencidn Afo/Mes (2512) 00000001
Estado RTI Activo

Neto: 24,843.36
Saldo: 24,843.36
Exento: 0.00
Base Imponible: 21,416.69
IVA: 3,426.07
% Retencién: 75,00
Monto Retencidn : 2,570,00

2.6 Presione el boton “Imprimir” para la emision de la Retencion de IVA “El boton
CRYSTAL" accede a crystal report “"Debe esta previamente instalado”
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N [ Retencién de IVA Proveedor [Retencién de IVA Proveedor]

X M 4 1 of1 P e | S & Fa=for <] [ M Taar o 1oi1

Preview
= DOCFRORTI
L - PREVISUAI

muebles y los receptores de clertos
servicios 2 quienes la Administracion Tributaria designe como tal.”

COMPROBANTE DE RETENCION DEL IVA
LEY IVA Art. 11: ~ Sersin responsables del pago del impuesto en calidad de agente de retencion, 20251200000638
los. o de bienes

1. FECHA DE EMISION
03-12-2025

2. NOMBRE o RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION:

PREVI SUALIZACION:MECOFA ,CA 000246629

3. REGISTRO DE INFORMACION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION  |[ 4. PERIODO FISCAL
Adio: 2025/ Mes : 12|

5. DIRECCION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION
CALLE LAS VEGAS EDIF COSMEDICA ZONA IND. LA TRINIDAD BARUTA

6. NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL SUJETO RETENIDO
INVERSIONES FOSPUCA BARUTA.CA

J407T122401

7. REGISTRO DE INFORMACGION FISCAL DEL SUJETO RETENIDO (RIF)

Importante:

COMPRAS INTERNAS o IMPORTACIONES
pper.| Fecha Nimero Niam. Nim. Nota| Nim. Nota| Tipo de | Num. de|Total Compras|Compras sin Base % Impuesto % VA
Nro. del de Ctrol. Debito | Crédito [Transacc) Factura | Incluyendo | derechoa | Imponible | Alicuota VA de Retenido
Factura | delDoc. Afectada| el IVA Crédito IVA Retencio

1 |312/2025 | 1000376947 | 00-3835407| 01-REG 24.843,36 0,00 21.41669| 16,00 3.426,67| 75,00 2.570,00
24.84336 0,00 21.416,69 342667 1.570,00

Total a Pagar: 22.27336

Fima Y Sello del Agente de Retencién Firma del Contribuyente

1. Si deseas conocer detalladamente la explicacion formal sobre las retenciones de IVA

puede acceder:

1.1 PDF explicativo

1.2 VIDEO

1.3 AUDIO

1.4 FOLLETO

1.5 Que logras respuestas a tus Preguntas Tributarias
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