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1. Iniciacion definicion contribuyente especia, fechas de inicio y numero de la 

ultima retencion de IVA realizado.  

 

1.1 Ingresar al formulario “Configuracion de la empresa” ubicado en la sección 

“Ficheros” del módulo “Definiciones de la Empresa”. 

 

1.2 Seleccione la pestaña “EMPRESA” 

 

 

 
 

1.2.1 Número del RIF: Importante validarlo según el RIF del SENIAT para verificar 

efectivamente está calificado SPE (Sujeto Pasivo Especial).  

 

1.2.2 El usuario debe seleccionar el tipo de contribuyente (Ordinario o Formal). 

Posteriormente, active la opción “Contribuyente Especial” para habilitar los 

campos Inicio del Calendario Fiscal e Inicio de Contribuyente Formal. 

Estos dos campos son obligatorios para la correcta aplicación del Calendario 

Fiscal. 

 

1.2.3 El Inicio del Calendario Fiscal establece la fecha de corte a partir de la 

cual el sistema AdaptaPro ERP comenzará a realizar los cálculos y la 

presentación sistematizada de los indicadores de cumplimiento (eficacia) de 

las obligaciones tributarias. La correcta definición de esta fecha es 

fundamental, particularmente en escenarios de implementación o 

migración de datos una vez que el ejercicio fiscal ya ha comenzado. Por 

ejemplo, si un Sujeto Pasivo Especial (SPE) es calificado como tal en mayo, 

y el usuario comienza a utilizar el software contable/tributario en octubre, pero 
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requiere evaluar el nivel de cumplimiento desde el inicio del ejercicio fiscal, 

deberá configurar el Inicio del Calendario Fiscal como el "01/01/2024". 

Al proceder de esta manera, se evita que el sistema interprete 

automáticamente los períodos fiscales transcurridos (enero a septiembre) 

como "Tareas u Obligaciones Fiscales no realizadas" o incumplidas, 

garantizando así la coherencia de la información reportada. 

 

1.2.4  Fecha de Inicio Contribuyente corresponde a la fecha en la que el 

SENIAT notificó o calificó al contribuyente como Sujeto Pasivo Especial 

(SPE).  Esta fecha es utilizada por AdaptaPro ERP para regenerar y ajustar 

el calendario de obligaciones fiscales a partir de dicho momento. 

 

        Implicaciones en la Planificación Fiscal 

• Cambio en la Periodicidad: Si el contribuyente tenía previamente una 

planificación mensual para una obligación (ej., la declaración del IVA como 

Contribuyente Ordinario), esta planificación se modificará a quincenal (o la 

periodicidad aplicable a SPE) a partir de la Fecha de Inicio Contribuyente. 

• Ámbito del Calendario Funcional: El Calendario Fiscal completo a nivel 

funcional y operativo abarca todo el Ejercicio Contable. Sin embargo, a nivel 

de filtro visual para el usuario, el sistema presenta las obligaciones a partir de 

la Fecha de Inicio del Calendario Fiscal (definida en el punto 1.2.3 

anterior). 

• Propósito del Filtro Visual: Esta limitación visual tiene el objetivo crucial de 

evitar que el sistema califique internamente como "tareas no realizadas" o 

incumplidas aquellas obligaciones correspondientes a los períodos previos a la 

implementación (o calificación como SPE), ya que dichas actividades fiscales se 

gestionaron y cumplieron en el sistema anterior, en una versión previa de 

AdaptaPro, o mediante otras herramientas de control. 

 

1.3. Pestaña “Tributación” 

1.3.1 Área de retencion de IVA defines los siguientes parámetros: 

13.1.1 Retención de IVA Automático. AdaptaPro generara la retencion de IVA 

automaticamente cuando el usuario registró la factura de compra o registro 

de factura de compra desde el documentos de CxP o desde formulario que 

generan registros de compra desde planificacion financiera.  
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13.1.2 Revisión automatica de los datos del proveedor desde el portal del 

SENIAT. Si estivas esta funcionalidad, adaptapro realiza la obtención del % 

retención del contribuyente desde el SENIAT antes de realizar la retención de 

IVA. 

 

13.2.3 Botón: Ver retenciones. Facilita visualizar los registros de retenciones 

de IVA. 

13.2.4 Botón: Asignar numero de la siguiente retención que sera generada, 

debe tener 8 digitos rellenada de ceros hacia la izquierda.  
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Importante: Las funcionalidades apagadas o inactivas esta desincorporadas en 

AdaptaPro.  

 

2. Activar Proceso Automatico “Proactivo” 

2.1 Ubicar el codigo DOCPROSINRTI, activar el registro presionando clic en la columna 

ACTIVO  

 
 

2.2 El panel de tareas muestra la cantidad de facturas de compra sin retencion de IVA.

 
2.3 Presenta formulario contentivo de documentos de compra sin retenciones de IVA, 

facilitando crear la retencion desde el boton “CrearRetencion de IVA” 

 

 
 

2.5 Genera la retención de IVA con el numero 00000638 
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2.6 Presione el boton “Imprimir” para la emisión de la Retencion de IVA “El boton 

CRYSTAL” accede a crystal report “Debe esta previamente instalado” 
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Importante: 

1. Si deseas conocer detalladamente la explicacion formal sobre las retenciones de IVA 

puede acceder: 

 

1.1 PDF explicativo 

1.2 VIDEO  

1.3 AUDIO  

1.4 FOLLETO  

1.5 Que logras respuestas a tus Preguntas Tributarias  
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