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1. Institucion: Registro Mercantil (Materia Mercantil)

Esta seccion detalla las obligaciones fundamentales para todo comerciante con el fin de otorgar
validez legal y probatoria a su contabilidad ante terceros. Los libros principales deben estar
previamente sellados y foliados por el Registro Mercantil antes de su uso.
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Guia de Cumplimiento: Libros Obligatorios para Empresas en Venezuela

En Venezuela, las empresas deben mantener una serie de libros y registros para cumplir con las normativas mercantiles, tributarias y laborales. Esta guia resume
las obligaciones clave por cada institucion rectora, destacando los libros esenciales y su frecuencia de actualizacion para garantizar la validez legal y evitar clausuras.

Reglstro Mercantil y SAREN — SENIAT - Mln. Trabajo /IVSS / INPSASEL =~
(Materia Mercantil y Societaria) (Materla Tributaria y Fiscal) (Materia Laboral y de Seguridad)

Libro Diario y Libro Mayor Libros de Compras y Ventas (IVA) {— Libro de Vacaciones
Registran todas las operaciones | : Base para la declaracién del IVA Controla el disfrute de vacaciones de
ANetiafeacic 5 cada trabajador

Actualizacion diaria y mensual, | obli ia
respectivamente

i) Libro de Inventarios y Balances T Libro de Entradas y Salidas de Libro de Horas Extras
L~ Refleja la situacién patrimonial —Ii> Inventario Registra el tiempo extraordinario laborado
—

qn

A lizacién permanente

— Actualizacién anual al cierre del ejercicio Contm'l de'r'nercanclas perfinesHElEER Actualizacién diaria cuando ocurre
Actualizacion mensual

Libro de Actas del Comité de

Libros de Accionistas y Actas de Libro Auxiliar de IGTF
_é Asamblea " s @ Para registrar pagos en divisas o Seguridady Salt!d Latioral
l’ru‘el;:jar:j la propiedad y decisiones de la = criptoactivos D nta las reuni
;:calf:t:alizan or cada evento Actualizacion diaria del comné (CSSH]
- P < L >
Contralorias Especificas
o & {Por Actividad Econsiik) T ) Nota Importante de Cumplimiento
@ Registros para Sectores Regulados f “Llevar los libros en Venezuela es como operar la caja negra de un avién”
O Actividades como licores, hoteles, farmacias h’ Si el registro se detiene, se pierde o esta fuera del d fiscal, la fiscali lacl
Y  ycasinos requieren libros de control diario

Adaptal Pro

« si ores prostador de Sorvicios Contables

o profesional del grando: Contablo, Contenido Generado por la Biblioteca ligencia Artificial y Presentado por: Visita N b
Iministrativo o afines, comparte tu AdaptaPro ERP, sistematizacion de Procesos Opemuvos Admlmsuatvvos, Contables Tributarios y laborales de la empresa. 5 fuostea
experiencia en el Chat de WhatsApp Tempﬂ de Vida, Bentabilidad y Libertad. Wwwadaptaproerp.com

profesional AdaptaPro.

lodos los son por
Celular ‘55—0412»090550‘3/ +58-424-2559649 | Col i ializaci il.com

https://adaptaproerp.com/blog 360 ia/
https://adaptaproerp.com/soy-contador/
https://adaptaproerp.com/biblioteca-asistida-por-inteligencia-artificial/



http://www.adaptaproerp.com/
https://adaptaproerp.com/blog_360_ia/
https://adaptaproerp.com/soy-contador/
https://adaptaproerp.com/biblioteca-asistida-por-inteligencia-artificial/
https://www.adaptaproerp.com/wp-content/blog/cumplimiento/libros_de_cumplimiento_regulatorio.mp4
https://www.adaptaproerp.com/wp-content/blog/cumplimiento/libros_de_cumplimiento_regulatorio.mp3
https://www.adaptaproerp.com/wp-content/blog/cumplimiento/libros_de_cumplimiento_regulatorio_folleto.pdf
https://www.adaptaproerp.com/wp-content/blog/cumplimiento/libros_de_cumplimiento_regulatorio.png
https://www.adaptaproerp.com/wp-content/blog/cumplimiento/libros_de_cumplimiento_regulatorio.pdf

Biblioteca Empresarial AdaptaPro adapta.?m

Gestion del Conocimiento

Libros de Cumplimiento Regulatorio por Institucion y Actividad
Econdmica.

www.adaptaproerp.com

Actividad: Comercio General

Articulado Frecuencia para actualizacion

Libro Diario Art. 32, 34 C.Com. Diaria (se admite resumen mensual si el atraso
es menor a 1 mes).

Libro Mayor Art. 32, 34 C.Com. Mensual (al trasladar los totales del Libro Diario).

Libro de Inventariosy  Art. 32, 33, 35 Anual (al inicio y cierre de cada ejercicio
Balances C.Com. econémico).

2. Institucion: SAREN (Control Societario)

Estos registros son obligatorios para las sociedades mercantiles (C.A. y S.R.L.) y fungen como
prueba legal de la propiedad de acciones y validez de las decisiones administrativas.

Actividad: Gestion de Sociedades Mercantiles

Articulado Frecuencia para actualizacion

Art. 260, Num. 1 Permanente (ante cambios de propiedad o

Libro de Accionistas .
C.Com. comisarios).

Art. 260, Num. 2

Libro de Actas de Asamblea Por evento (minimo una vez al afio).

C.Com.
Libro de Junta Art. 260, Num. 3 Por evento (segun sesiones de la directiva
Administradora C.Com. 0 estatutos).

Libro de Socios (solo para Art. 328, literal a

S.R.L.) C.Com. Permanente.

3. Institucion: SENIAT (Materia Tributaria y Fiscal)

Los libros fiscales son registros auxiliares obligatorios para la determinacién de tributos nacionales y
no requieren sello del Registro Mercantil, pero si cumplir con las providencias administrativas.

Actividad: Contribuyentes de IVA, ISLR e IGTF

Articulado Frecuencia para actualizacién
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Art. 56 Ley IVA; 70 Reg. Mensual (dentro del mes

Libro de Compras (IVA) IVA; 102 COT calendario).

Libro de Ventas (IVA) Art. 56 Ley IVA; 70 Reg. Mensual (debe coincidir con

IVA; 102 COT reportes "Z" o facturacion).
Entradas y Salidas de Art. 177 Reglamento Ley Mensual (obligatorio para empresas
Inventario ISLR comerciales e industriales).

Diaria (si recibe pagos en divisas o

Libro Auxiliar de IGTF PA SNAT/2022/000013 . )
criptoactivos).

Libro de Ajuste por

Inflacién (AIF) Titulo IX Ley ISLR; Art. 179 Anual (al cierre del ejercicio fiscal).

Por evento (en cada intervencion
técnica del equipo fiscal).

Control de Reparacion y

Mantenimiento Art. 45, Num. 3 Prov. 0071

Relacion de Art. 5, 6 Prov. 1.677 Mensual (solo para Contribuyentes
Ventas/Compras Formales).

4. Institucion: Ministerio del Trabajo / IVSS (Materia Laboral)

El cumplimiento de estos registros es vital para la Solvencia Laboral y la garantia de derechos de
los trabajadores.

Actividad: Gestion de Nomina y Beneficios

Articulado Frecuencia para actualizacion

Libro de Vacaciones Art. 203 LOTTT :fee :t?vj;)‘ente (ante cada evento de disfrute

Libro de Horas Extras Art. 118 LOTTT; 183 Diaria (al momento de laborar el tiempo

LOTTT extraordinario).
Registro Patronal de Art. 90 Ley SS; Prov. Permanente (debe mantener histdrico de
Asegurados 003 5 afios).

Mensual (debe mantener histdrico de 3

Nomina de Trabajadores Providencia 003 IVSS afios)

5. Institucion: INPSASEL (Seguridad y Salud Laboral)
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Registros destinados a la vigilancia epidemioldgica y prevencion de riesgos ocupacionales.

Actividad: Seguridad Industrial
Libro Articulado Frecuencia para actualizacion

Mensual (reuniones ordinarias

Actas del Comité (CSSL) Art. 46 LOPCYMAT ; :
obligatorias).
Registro de Accidentes y Art. 56, Num. 11 Permanente (notificacion inmediata
Enfermedades LOPCYMAT ante eventos).
Libro de Supervision Art. 96 LOPCYMAT Por evento (en cada inspeccion

oficial).

6. Institucion: Contralorias Especificas
Registros obligatorios segun el sector econémico regulado o la sensibilidad de la actividad.

Actividades por Sector Especifico

Actividad Libro Articulado Frecuencia

I(.isc;:tle;r) Libro de Especies Alcohdlicas ﬁ[éorzlgo Reg. Ley gDri:cll‘l:)Fdetallando litros y
ey s 101 Loy T PErmnente (e o
I(-Iso :;e::;i)a Registro de Huéspedes ?[ltr.i:nzwg C.C.; Normas Diaria o tiempo real.
::::g)(Min. Eii%tg?:cif::tzs Art. 69 Ley de Drogas Diaria o por movimiento.
?nujfl;icos (Min. Registro de Transacciones grrt).gla(f Ley de zieanrsija(lgz.on informe

Art. 20 Reg. Ley de

Casinos (CNC) Apertura y Cierre de Mesas Casinos Diaria.

Automotriz , L .
Compra-Venta de Vehiculos Ley de Transito Por operacion.

(INTT)

Venduteros Diario de Entradas y Salidas Art. 84 C.Com. Permanente.
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Metafora de Gestion: Llevar los libros en Venezuela es como operar la caja negra de un avion:
no importa cuan suave sea el vuelo operativo, si el registro se detiene, se pierde o se encuentra
fuera de la cabina (domicilio fiscal), la Torre de Control (Fiscalizacion) ordenara el aterrizaje forzoso
(clausura) hasta que la bitacora refleje la verdad exacta de la trayectoria.
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